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THÔNG BÁO 

Tham dự Hội nghị trực tuyến toàn quốc hướng dẫn nghiệp vụ 

văn thư, lưu trữ và số hóa tài liệu lưu trữ trong quá trình sắp xếp 

tổ chức bộ máy và tổ chức lại đơn vị hành chính các cấp 

 

Thực hiện Thông báo số 127/TB-SNV ngày 25/4/2025 của Sở Nội vụ tỉnh 

Quảng Ngãi về việc tham dự Hội nghị trực tuyến toàn quốc hướng dẫn nghiệp vụ 

văn thư, lưu trữ và số hóa tài liệu lưu trữ trong quá trình sắp xếp tổ chức bộ máy và 

tổ chức lại đơn vị hành chính các cấp; UBND huyện thông báo thành phần tham dự 

Hội nghị trực tuyến tại điểm cầu trụ sở UBND huyện, như sau: 

1. Thành phần 

- Đại diện lãnh đạo UBND huyện, chủ trì điểm cầu tại UBND huyện; 

- Lãnh đạo và chuyên viên Phòng Nội vụ huyện; 

- Đại diện lãnh đạo và chuyên viên thực hiện công tác văn thư, lưu trữ của 

các phòng, ban, đơn vị trực thuộc UBND huyện; 

- Đại diện lãnh đạo UBND và Công chức Văn phòng - Thống kê (người làm 

công tác văn thư, lưu trữ) của các xã, thị trấn; 

- Văn phòng HĐND và UBND huyện: C,PVP(VX); CV(VX + VT). 

2. Thời gian: Vào lúc 8 giờ 00 phút, ngày 28/4/2025 (Thứ Hai). 

3. Địa điểm: Phòng họp số 01 - UBND huyện. 

4. Nội dung Hội nghị: 

a) Chuyên đề 1: Tăng cường công tác văn thư, lưu trữ trong quá trình sắp xếp 

tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị và định hướng trong thời gian tới. 

b) Chuyên đề 2: Thực trạng quản lý tài liệu lưu trữ của các bộ, ngành, địa 

phương và trách nhiệm của các cơ quan, tổ chức, cá nhân. 

c) Chuyên đề 3: Nghiệp vụ chỉnh lý tài liệu lưu trữ giấy 

d) Chuyên đề 4: Nghiệp vụ số hóa tài liệu lưu trữ giấy 

đ) Chuyên đề 5: Giải đáp vướng mắc về công tác văn thư, lưu trữ trong quá 

trình sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống chính trị và tổ chức chính quyền địa 

phương hai cấp. 

5. Công tác chuẩn bị:  

a) Giao Phòng Nội vụ huyện tổng hợp báo cáo địa điểm, số lượng người tham 

dự về Sở Nội vụ (qua Phòng Cải cách hành chính - Thanh niên và Văn thư - Lưu 

trữ; số điện thoại liên hệ: 0914.800.819 ông Huỳnh Quang Trung) để tổng hợp, báo 

cáo UBND tỉnh. 

b) Giao Văn phòng HĐND và UBND phối hợp cùng Trung tâm Viễn thông 

VNPT huyện bố trí nhân lực, thiết bị, hội trường, kiểm tra, chuẩn bị đường truyền 

tại điểm cầu UBND huyện, thiết bị phục vụ cuộc họp; Thời gian vận hành, chạy 

thử hệ thống: lúc 15 giờ 00 phút, ngày 27/4/2025 (Chủ nhật). 
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c) Trung tâm Viễn thông VNPT huyện kiểm tra, chuẩn bị đường truyền, thiết 

bị để phục vụ Hội nghị. 

d) Công ty Điện lực Trà Bồng đảm bảo nguồn điện phục vụ Hội nghị. 

Ủy ban nhân dân huyện kính mời các đồng chí tham dự Hội nghị đúng thành 

phần và thời gian quy định. 

Thông báo này thay cho giấy mời./. 

Nơi nhận:  TL. CHỦ TỊCH  
- Như thành phần; 

- CT, PCT UBND huyện; 

- Trung tâm Viễn thông VNPT huyện;  

- Điện lực Trà Bồng; 

- VP HĐND và UBND: C,PVP(VX), CV; 

- Lưu: VT. 

 KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 
 

 

Nguyễn Thanh Hải 
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